
 

ATRIBUȚIILE PREVĂZUTE ÎN FIȘA POSTULUI  PENTRU FUNCȚIA PUBLICĂ 

DE EXECUȚIE VACANTĂ DE CONSILIER JURIDIC, CLASA I, GRADUL 

PROFESIONAL ASISTENT DIN CADRUL COMPARTIMENTULUI ASISTENȚĂ 

JURIDICĂ-DIRECȚIA ARHITECT ȘEF 

 

Atribuţiile postului 

 

A. Atribuţii în domeniul sistemului de management al calităţii și al situațiilor de urgență: 

1. Respectă procedurile de sistem şi operaţionale pentru activitatea pe care o desfăşoară în 

cadrul compartimentului, în vederea atingerii obiectivelor specifice compartimentului; 

2. Participă la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfăşurată. 

3. Asigură ducerea la îndeplinire a acţiunilor preventive / corective iniţiate la nivelul 

compartimentului din care face parte sau iniţiate de managementul de vârf. 

4. Propune măsuri de îmbunătăţire a procesului din care face parte activitatea desfăşurată şi 

iniţiază acţiuni preventive. 

5. Participă la identificarea riscurilor în cadrul compartimentului şi la evaluarea acestora 

6. Implementează acţiunile prevăzute în Registrul de riscuri al compartimentului unde 

lucrează. 

7. Respectă prevederile codului etic, ale regulamentului intern şi ale celorlalte norme interne 

privind conduita în cadrul instituţiei; 

8. În cazul înregistrărilor  privind calitatea, răspunde de:  calitatea informaţiilor incluse în 

aceste înregistrări,  forma şi modul de prezentare a acestora, datarea şi semnarea înregistrărilor,  

utilizarea formularelor codificate stabilite. 

9. Îndosariază şi păstrează în cadrul compartimentului înregistrările pe care le-a întocmit; 

10. Pune la dispozitia factorilor responsabili de funcţionarea SMC  înregistrările calităţii 

solicitate. 

11. În cazul identificării unor dovezi în ceea ce priveşte existenta unor posibile fraude, acte de 

corupţie sau orice alta activitate ce poate afecta în sens negativ interesele majore ale PMA, aduce 

de îndată respectivele dovezi la cunoştinţa şefului ierarhic superior. 

12. În situaţia observării unui incendiu anunţă serviciile de urgenţă 112 și ia măsuri pentru 

limitarea și stingerea incendiului cu mijloacele de primă intervenție; 

13. Respectă reglementările tehnice și dispozițiile de apărare împotriva incendiilor și nu 

primejduiește prin deciziile luate viața, bunurile și mediul; 

14. Respectă normele specifice de protecție civilă, participă la activitățile de pregătire 

specifice și contribuie la ducerea la îndeplinire a măsurilor și acțiunilor prevăzute în planurile de 

pregătire și programele de protecție civilă sau a celor dispuse de autoritățile abilitate pe timpul 

acțiunilor de intervenție și de restabilire a stării de normalitate 

         

   B. Atribuții privind activitatea specifică: 

1.Îşi însuşeşte temeinic, aplică şi îşi actualizează permanent cunoştinţele legislative care 

caracterizează domeniul administraţiei publice locale, în general  şi al activităţii repartizate, în 

special. 

2.Asigură asistența juridică și legalitatea pentru activitatea de urbanism, amenajarea teritoriului, 

dezvoltare urbană, emiterea certificatelor de urbanism și a autorizațiilor de construire, date 

urbane și spațiale, cadastru edilitar, strategii urbane, la nivelul tuturor structurilor din subordinea 

Arhitectului-sef. 

3. Aduce la cunoștință în scris Arhitectului-Sef  și angajaților din subordinea acestuia toate  

prevederile legale în vigoare cu caracter general aplicabil administrației publice și activității 

specifice structurilor din subordinea Arhitectului – Sef și asigură corecta interpretare și aplicare a 

normelor legale de către aceste Arhitectul-Sef si structurile acestuia. 

4. Formulează, semnează  și comunică în scris opinii juridice cu privire la problematica 

domeniului  gestionat, la cerere sau ori de câte ori consideră că se impune. 



5. Asigură asistența juridică la elaborarea și emiterea certificatelor de urbanism și a autorizațiilor 

de construire,  verifică și asigură corectitudinea întocmirii acestora în limita competenței 

profesionale, verifică și asigură completitudinea și conformitatea cu prevederile legale a 

certificatelor de urbanism, a autorizațiilor de construire, a  documentațiilor  de urbanism (P.U.G., 

P.U.Z., P.U.D.), semnează pentru legalitate certificatele de urbanism, autorizațiile de construire, 

studiile de oportunitate, avizele arhitectului – sef,  proiectele de  hotărâri pentru 

aprobarea/respingerea documentațiilor de urbanism,  a regulamentelor  de publicitate ș.a. și a 

altor proiecte de hotărâri specifice domeniului de activitate asistat, propunerile de împroprietărire 

conform art. 36 alin. (2)- (5) din Legea 18/1991, legea fondului funciar. 

6. Asigură reprezentarea și asistența juridică în fața instanțelor de judecată în litigiile care au ca 

obiect cereri privind certificatele de urbanism, autorizațiile de construire, documentațiile de 

urbanism, activitățile specifice din domeniul pentru care este responsabil. 

7. 1. Refuză motivat și în scris  semnarea pentru legalitate a documentelor prezentate, atunci când 

consideră că acestea sunt incomplete și/sau incorecte din punct de vedere legal și transmite în 

acest sens un punct de vedere scris pentru consemnare în registrul pentru refuzul semnăturilor, 

ținut la nivelul instituției. Înainte de a formula în scris refuzul, aduce la cunoștința celui/celor 

care și-au asumat documentația motivele de nelegalitate și comunică modalitatea de  intrare în 

legalitate. Refuzul semnării documentelor  se consemnează și se transmite în scris numai dacă cei 

care au elaborat documentația refuză intrarea în legalitate. 

7.2. În cazul în care constată interpretări eronate ale legii propune atât o acțiune corectivă în speța 

analizată, cât și una preventivă, adusă la cunoștința tuturor angajaților din structurile arhitectului-

sef care s-ar putea confrunta cu aceeași problemă. 

8.Sprijină elaborarea din punct de vedere juridic a  corespondenței din cadrul structurilor 

Arhitectului Sef  și contrasemnează această corespondență. 

9. Asigură opinii juridice și asistență de specialitate în cadrul instituției în domeniul specific 

pentru care este responsabil, prin prezența și participarea la activitatea diferitelor comisii, ședințe 

etc. 

 

C. Alte atribuții: 

-îndeplinește și alte atribuții, la solicitarea șefilor ierarhici,  în limita competenței 

profesionale; 

-respectă prevederile legale în domeniul conflictului de interese și incompatibilităților; 

-înlocuieşte după caz, unul din următorii funcţionari: conform dispoziției Primarului 

Municipiului Arad. 

 Este înlocuit de un consilier juridic desemnat de superiorii ierarhici 

Prezenta fişă se completează cu atribuţiile ce decurg în sarcina funcţionarului din proceduri, 

instrucţiuni şi alte responsabilităţi legal încredinţate. 

Identificarea funcției publice corespunzătoare postului 

     


