ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI PENTRU FUNCTIA PUBLICA
DE EXECUTIE VACANTA DE CONSILIER JURIDIC, CLASA I, GRADUL
PROFESIONAL ASISTENT DIN CADRUL COMPARTIMENTULUI ASISTENTA
JURIDICA-DIRECTIA ARHITECT SEF

Atributiile postului

A. Atributii In domeniul sistemului de management al calitatii si al situatiilor de urgenta:

1. Respectd procedurile de sistem si operationale pentru activitatea pe care o desfasoard in
cadrul compartimentului, in vederea atingerii obiectivelor specifice compartimentului;

2. Participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfasurata.

3. Asigura ducerea la indeplinire a actiunilor preventive / corective initiate la nivelul
compartimentului din care face parte sau initiate de managementul de varf.

4. Propune masuri de imbunatatire a procesului din care face parte activitatea desfasurata si
initiaza actiuni preventive.

5. Participa la identificarea riscurilor in cadrul compartimentului si la evaluarea acestora

6. Implementeaza actiunile prevazute in Registrul de riscuri al compartimentului unde
lucreaza.

7. Respecta prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme interne
privind conduita in cadrul institutiei;

8. 1n cazul inregistrarilor privind calitatea, raspunde de: calitatea informatiilor incluse in
aceste inregistrari, forma si modul de prezentare a acestora, datarea si semnarea inregistrarilor,
utilizarea formularelor codificate stabilite.

9. Indosariaza si pastreaza in cadrul compartimentului inregistririle pe care le-a Tntocmit;

10. Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrarile calitatii
solicitate.

11. Tn cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de
coruptie sau orice alta activitate ce poate afecta in sens negativ interesele majore ale PMA, aduce
de indata respectivele dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior.

12. In situatia observirii unui incendiu anunta serviciile de urgentd 112 si ia masuri pentru
limitarea si stingerea incendiului cu mijloacele de prima interventie;

13. Respectd reglementdrile tehnice si dispozitiile de apdrare Tmpotriva incendiilor si nu
primejduieste prin deciziile luate viata, bunurile si mediul;

14. Respectd normele specifice de protectie civild, participd la activitdtile de pregatire
specifice si contribuie la ducerea la indeplinire a masurilor si actiunilor prevazute in planurile de
pregatire si programele de protectie civild sau a celor dispuse de autoritatile abilitate pe timpul
actiunilor de interventie si de restabilire a stdrii de normalitate

B. Atributii privind activitatea specifica:
1.Isi insuseste temeinic, aplicd si isi actualizeazi permanent cunostintele legislative care
caracterizeaza domeniul administratiei publice locale, in general si al activitatii repartizate, in
special.
2.Asigura asistenta juridica si legalitatea pentru activitatea de urbanism, amenajarea teritoriului,
dezvoltare urband, emiterea certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire, date
urbane si spatiale, cadastru edilitar, strategii urbane, la nivelul tuturor structurilor din subordinea
Arhitectului-sef.
3. Aduce la cunostintd in scris Arhitectului-Sef si angajatilor din subordinea acestuia toate
prevederile legale in vigoare cu caracter general aplicabil administratiei publice si activitatii
specifice structurilor din subordinea Arhitectului — Sef si asigura corecta interpretare si aplicare a
normelor legale de catre aceste Arhitectul-Sef si structurile acestuia.
4. Formuleaza, semneazd si comunicd In scris opinii juridice cu privire la problematica
domeniului gestionat, la cerere sau ori de cate ori considera ca se impune.



5. Asigurd asistenta juridica la elaborarea si emiterea certificatelor de urbanism si a autorizatiilor
de construire, verifica si asigurd corectitudinea Intocmirii acestora in limita competentei
profesionale, verificd si asigura completitudinea si conformitatea cu prevederile legale a
certificatelor de urbanism, a autorizatiilor de construire, a documentatiilor de urbanism (P.U.G.,
P.U.Z., P.U.D.), semneaza pentru legalitate certificatele de urbanism, autorizatiile de construire,
studiile de oportunitate, avizele arhitectului — sef, proiectele de  hotarari pentru
aprobarea/respingerea documentatiilor de urbanism, a regulamentelor de publicitate s.a. si a
altor proiecte de hotarari specifice domeniului de activitate asistat, propunerile de Improprietarire
conform art. 36 alin. (2)- (5) din Legea 18/1991, legea fondului funciar.

6. Asigura reprezentarea si asistenta juridica 1n fata instantelor de judecata in litigiile care au ca
obiect cereri privind certificatele de urbanism, autorizatiile de construire, documentatiile de
urbanism, activitatile specifice din domeniul pentru care este responsabil.

7. 1. Refuza motivat si in scris semnarea pentru legalitate a documentelor prezentate, atunci cand
considera ca acestea sunt incomplete si/sau incorecte din punct de vedere legal si transmite in
acest sens un punct de vedere scris pentru consemnare in registrul pentru refuzul semnaturilor,
tinut la nivelul institutiei. Inainte de a formula in scris refuzul, aduce la cunostinta celui/celor
care si-au asumat documentatia motivele de nelegalitate si comunica modalitatea de intrare in
legalitate. Refuzul semnarii documentelor se consemneaza si se transmite in scris numai daca cei
care au elaborat documentatia refuza intrarea in legalitate.

7.2. In cazul in care constata interpretiri eronate ale legii propune atat o actiune corectiva in speta
analizata, cat si una preventiva, adusa la cunostinta tuturor angajatilor din structurile arhitectului-
sef care s-ar putea confrunta cu aceeasi problema.

8.Sprijind elaborarea din punct de vedere juridic a corespondentei din cadrul structurilor
Arhitectului Sef si contrasemneaza aceastd corespondenta.

9. Asigura opinii juridice si asistentd de specialitate In cadrul institutiei iIn domeniul specific
pentru care este responsabil, prin prezenta si participarea la activitatea diferitelor comisii, sedinte
etc.

C.Alte atributii:

-indeplineste si alte atributii, la solicitarea sefilor ierarhici, 1In limita competentei

profesionale;

-inlocuieste dupa caz, unul din urmatorii functionari: conform dispozitiei Primarului
Municipiului Arad.

Este Tnlocuit de un consilier juridic desemnat de superiorii ierarhici
Prezenta fisa se completeaza cu atributiile ce decurg in sarcina functionarului din proceduri,
instructiuni si alte responsabilitati legal incredintate.
Identificarea functiei publice corespunzatoare postului



